Lions Deutschland Geschaftsstelle

Studentische Aushilfe in der Buchhaltung gesucht

Hast du schon mal von den Lions Clubs gehort?

Lions Clubs International ist mit 1,4 Millionen Mitgliedern die gréf3te Hilfsorganisation der
Welt! In Deutschland sind tGber 51.000 Lions tatig und setzen sich in ca. 1.500 Clubs
ehrenamtlich ein. Lions setzen sich fir Vielfalt ein, machen ihr Umfeld aktiv auf
gesellschaftliche Probleme aufmerksam und sind selbst tatkraftig, um anderen Menschen
zu helfen.

Und jetzt suchen wir dich! Als studentische*r Mitarbeitende*r (w/m/d) in unserer
Buchhaltung.

Du libernimmst folgende Aufgaben:

e Leichte Buchhaltungsarbeiten (Erfassen von Eingangsrechnungen)

e Hilfestellung bei Burotatigkeiten (Kuvertieren, Scan von Belegen 0.4.)
e Erstellen von Excel-Auswertungen und PowerPoint-Prasentationen

Das bringst du optimalerweise mit:

e Strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen (v.a. Excel und PowerPoint)
e Grundkenntnisse im HGB

e Interesse an neuen Themenfeldern & NGO-Aufgabengebieten

Wir bieten Dir

e eine flexible Arbeitsgestaltung durch Home-Office-Mdglichkeit und individuelle
Regelung Deiner Arbeitszeit
e ein Buro mit kostenlosen Getrénken in zentraler Lage in Wiesbaden

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
bewerbung@lions.de

Bei Ruckfragen wende Dich gerne an: Christina Bauer (c.bauer@lions.de; 0611 9915497)
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